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AGENDA- JORNADA DE ALISTAMIENTO 15 AL 17 DE ABRIL

Desde Lina Marcela Crespo Delgado <lmcrespo@sena.edu.co>
Fecha Vie 10/04/2026 16:54
Para Alexander Burbano Castro <alburbanoc@sena.edu.co>; Andres Felipe Torres Recalde <atorresr@sena.edu.co>; David Alonso Rojas Velasquez

<drojasv@sena.edu.co>; Helen Marcela Bustamante Montano <hmbustamantem@sena.edu.co>; Jaqueline Rocio Garcia Celis
<jaqgarciac@sena.edu.co>; Lina Marcela Crespo Delgado <lmcrespo@sena.edu.co>; Manuel Alejandro Hurtado Gomez
<mahurtadog@sena.edu.co>; Marcelo Alexander Guancha Chapalud <mguanchac@sena.edu.co>; Maritza Valencia Gonzalez
<mvalenciag@sena.edu.co>; Raquel Sofia Florez Munoz <rflorezm@sena.edu.co>; Abdelice Elizabeth Carvajal Burbano
<aecarvajal@sena.edu.co>; Adalberto Zapata Suarez <azapatasu@sena.edu.co>; Alejandra Suarez Ramirez <alesuarez@sena.edu.co>; Ana Viviana
Sanchez Cardenas <avsanchez@sena.edu.co>; Andres Fernando Caicedo Pineda <ancaicedo@sena.edu.co>; Baudin Seth Escobar
<bsescobar@sena.edu.co>; Diego Vidarte <dvidarte@sena.edu.co>; Harrison Garcia Agudelo <hgarciaag@sena.edu.co>; Harry Alexander
Maturana Pena <hmaturanap@sena.edu.co>; Hebert De la cruz <hdlacruz@sena.edu.co>

CC Caroline Perea Cabal <cpereac@sena.edu.co>; Harry Alexander Maturana Pena <hmaturanap@sena.edu.co>; Miguel Angel Solis Molina
<masolis@sena.edu.co>; Jaqueline Rocio Garcia Celis <jaqgarciac@sena.edu.co>; Daniela Chavez Villegas <dchavezv@sena.edu.co>
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Es�mado equipo de instructores del Centro ASTIN,

Reciban un cordial saludo.

Con el obje�vo de garan�zar la excelencia en nuestros procesos de formación integral y preparar todas las herramientas necesarias para el
desarrollo de nuestras ac�vidades, los convoco a par�cipar en nuestra Jornada de Alistamiento SENA, la cual se llevará a cabo del 15 al 17 de
abril.

Estos tres días serán fundamentales para ar�cular nuestros planes de trabajo, revisar las guías de aprendizaje y alinear nuestras estrategias
pedagógicas. Su experiencia y compromiso son el motor de nuestro centro, y este espacio nos permi�rá arrancar con toda la organización
necesaria para brindar la mejor experiencia a nuestros aprendices.

Agradecemos de antemano su puntualidad y disposición para trabajar en equipo durante estas sesiones. Adjunto se encuentra la agenda
detallada con los temas específicos a tratar cada día, agradecemos llevar computador e insumos para las ac�vidades a realizar. 
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Cordialmente,

Subdirectora y Coordinadores académicos.

Lina Marcela Crespo Delgado
Coordinadora académica
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria
- As�n
lmcrespo@sena.edu.co
Cel: 3188682432
Calle 52 No. 2 Bis 15
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.
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  SEGUIMIENTO FPI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AGENDA DE 

TRABAJO 

Lugar: Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15  
Fecha: 15 al 17 abril de 2026 
Horario: 8:00 a.m. a 12:00 m y 14:00 a 17:00 p.m. 
Coordinadores: Lina Marcela Crespo, Harry Maturana y Jaqueline Roció García. 
Participantes: Instructores vinculados al Centro ASTIN. 

Justificación: Conforme al procedimiento de ejecución del proceso de formación 
integral, se hace necesario realizar el alistamiento de los procesos de formación del 
centro ASTIN de acuerdo con el desarrollo curricular de cada programa de formación. 
 
Objetivo General: Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al 
procedimiento institucional. 
 
Objetivos Específicos: 
• Realizar el alistamiento por equipos ejecutores en conformidad del procedimiento 

de la ejecución FPI. 
• Actualización de los portafolios de formación para cada una de las fichas en 

ejecución. (Programa de formación, proyecto formativo, planeación pedagógica, 
plan concertado, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación aplicados y por 
aplicar, plan de sesión, seguimientos y novedades, registro de inasistencias, actas 
de cierre de ficha si aplica). 

• Realizar diagramas de Gannt para las fichas en ejecución.  
• Revisión de la documentación para medidas formativas y disciplinarias. 
• Entrega de documentos de etapa productiva.  

 
 
Metodología: 
Trabajo en equipo 

CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

 
Día 1- miércoles 15 de abril 2026 

 
8:00 a 9:00 am Saludo de bienvenida y presentación del equipo de apoyo.  

 
Responsable: Coordinadores Académicos 

9:00 am a 10:00 am Taller de retiros voluntarios y aplazamientos  
 
Responsable: Miguel Ángel Solis  

10 am a 10:30 am  Receso / Break  

10:30 am a 11:00 am Retroalimentación del ejercicio de cierre de inducción.  
 
Responsable: Oscar Barrantes 

11 am a 12 m Estado de entrega de documentación en seguimientos de etapa productiva.  
 
Responsable: Lina Segura 

14:00 pm a 15:00 pm Avance en el desarrollo curricular.  
 
Responsable: Omar Ossa 



15:00 pm a 17:00 pm Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 
 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 

 
Día 2- jueves 16 de abril de 2026 

 

8:00 am a 9:00 am 
Charla informativa sobre Semilleros de Investigación 
 
Responsable: Lina Gomez  

9:00 am a 9:30 am  Avance de entrega de Reportes de horas en SOFIA PLUS. 
 
Responsable: Cristian Patiño / Coordinadores académicos 

9:30 am a 10:00 am Receso / Break 

10:00 am a 12:00 m  Taller: Procesos de Deserción, llamados de atención y actividad de casos 
académicos.  
 
Responsable: Equipo de coordinación 

14:00 pm a 15:00 pm 
Avance en el desarrollo curricular.  
 
Responsable: Omar Ossa 

15:00 pm a 17:00 pm Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 
 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 

 
Día 3- viernes 17 de abril de 2026 

 
8:00 a 12:00 Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 

de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 
 
Responsables: Instructores / Coordinación académica  

14:00 a 13:00 Avance en el desarrollo curricular.  
 
Responsable: Omar Ossa 

13:00 a 17:00 Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 
 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 

Resultados y/o productos 
 

- Portafolios del instructor actualizados. 
- Inventario desarrollo curricular por programa de formación 
- Diagramas de Gantt y planes de sesión. 
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