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Estimado equipo de instructores del Centro ASTIN,
Reciban un cordial saludo.

Con el objetivo de garantizar la excelencia en nuestros procesos de formacidn integral y preparar todas las herramientas necesarias para el
desarrollo de nuestras actividades, los convoco a participar en nuestra Jornada de Alistamiento SENA, la cual se llevara a cabo del 15 al 17 de
abril.

Estos tres dias serdn fundamentales para articular nuestros planes de trabajo, revisar las guias de aprendizaje y alinear nuestras estrategias
pedagdgicas. Su experiencia y compromiso son el motor de nuestro centro, y este espacio nos permitird arrancar con toda la organizacion
necesaria para brindar la mejor experiencia a nuestros aprendices.

Agradecemos de antemano su puntualidad y disposicidén para trabajar en equipo durante estas sesiones. Adjunto se encuentra la agenda
detallada con los temas especificos a tratar cada dia, agradecemos llevar computador e insumos para las actividades a realizar.
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Cordialmente,

Subdirectora y Coordinadores académicos.

Lina Marcela Crespo Delgado
Coordinadora académica
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria

. - Astin
SENA

Imcrespo@sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha informacion debe ser utilizada tinicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrénico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencién, difusién, distribucién o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mds informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio

web del SENA.
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SEGUIMIENTO FPI

Lugar: Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15

Fecha: 15 al 17 abril de 2026

Horario: 8:00 a.m.a 12:00 my 14:00 a 17:00 p.m.

Coordinadores: Lina Marcela Crespo, Harry Maturana y Jaqueline Roci6 Garcia.
Participantes: Instructores vinculados al Centro ASTIN.

Justificacion: Conforme al procedimiento de ejecucién del proceso de formacion
integral, se hace necesario realizar el alistamiento de los procesos de formacion del
centro ASTIN de acuerdo con el desarrollo curricular de cada programa de formacion.

AGENDA DE Objetivo General: Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al
procedimiento institucional.
TRABAJO
Objetivos Especificos:
¢ Realizar el alistamiento por equipos ejecutores en conformidad del procedimiento
de la ejecucion FPI.
¢ Actualizacion de los portafolios de formaciéon para cada una de las fichas en
ejecucion. (Programa de formacién, proyecto formativo, planeacién pedagdgica,
plan concertado, guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacion aplicados y por
aplicar, plan de sesion, seguimientos y novedades, registro de inasistencias, actas
de cierre de ficha si aplica).
» Realizar diagramas de Gannt para las fichas en ejecucion.
¢ Revision de la documentacién para medidas formativas y disciplinarias.
¢ Entrega de documentos de etapa productiva.
Metodologia:
Trabajo en equipo
CALENDARIO: ACTIVIDADES:
Dia 1- miércoles 15 de abril 2026
8:00 2 9:00 am Saludo de bienvenida y presentacion del equipo de apoyo.

Responsable: Coordinadores Académicos

9:00 am a 10:00 am

Taller de retiros voluntarios y aplazamientos

Responsable: Miguel Angel Solis

10 am a 10:30 am

Receso / Break

10:30 am a 11:00 am

Retroalimentacion del ejercicio de cierre de induccion.

Responsable: Oscar Barrantes

1Mama12m

Estado de entrega de documentacion en seguimientos de etapa productiva.

Responsable: Lina Segura

14:00 pm a 15:00 pm

IAvance en el desarrollo curricular.

Responsable: Omar Ossa




15:00 pm a 17:00 pm |Construccion del desarrollo curricular pendiente del programa de formacion, revisién

de portafolios con la documentacion del proceso de formacion, revision y evaluacion
de juicios evaluativos.

Responsables: Instructores / Coordinacion académica

Dia 2- jueves 16 de abril de 2026

8:00 am a 9:00 am

Charla informativa sobre Semilleros de Investigaciéon

Responsable: Lina Gomez

9:00 am a 9:30 am

IAvance de entrega de Reportes de horas en SOFIA PLUS.

Responsable: Cristian Patifio / Coordinadores académicos

9:30 am a 10:00 am

Receso / Break

10:00 am a 12:00 m

Taller: Procesos de Desercion, llamados de atencion y actividad de casos
académicos.

Responsable: Equipo de coordinacion

14:00 pm a 15:00 pm

IAvance en el desarrollo curricular.

Responsable: Omar Ossa

15:00 pm a 17:00 pm

Construccioén del desarrollo curricular pendiente del programa de formacion, revision

de portafolios con la documentacion del proceso de formacion, revision y evaluacion
de juicios evaluativos.

Responsables: Instructores / Coordinacion académica

Dia 3- viernes 17 de abril de 2026

8:00 a 12:00 Construccién del desarrollo curricular pendiente del programa de formacion, revision
de portafolios con la documentacion del proceso de formacion, revision y evaluacién
de juicios evaluativos.

Responsables: Instructores / Coordinacion académica

14:00 a 13:00 IAvance en el desarrollo curricular.

Responsable: Omar Ossa
13:00a 17:00

Construccién del desarrollo curricular pendiente del programa de formacion, revision

de portafolios con la documentacion del proceso de formacion, revision y evaluacion
de juicios evaluativos.

Responsables: Instructores / Coordinacion académica

- Portafolios de

Resultados y/o productos

- Inventario desarrollo curricular por programa de formacioén
- Diagramas de Gantt y planes de sesion.

| instructor actualizados.
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